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PROGRAMMA OPERATIVO NAZIONALE (PON)

PER LA SCUOLA

Il PON “ Per la Scuola - competenze e ambienti per I’apprendimento interviene sul contrasto alla
dispersione scolastica, sul miglioramento della qualita del sistema di istruzione e dell’attrattivita
degli istituti scolastici, potenziando gli ambienti per 1’apprendimento, favorendo la diffusione di
competenze specifiche e sostenendo il processo di innovazione e digitalizzazione della scuola.

Regolamento (UE) n. 1303/2013 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 17 dicembre 2013
che reca disposizioni comuni sul Fondo europeo di sviluppo regionale, sul Fondo sociale europeo,
sul Fondo di coesione, sul Fondo europeo agricolo per lo sviluppo rurale e sul Fondo europeo per
gli affari marittimi e la pesca e definisce disposizioni generali sul Fondo europeo di sviluppo
regionale, sul Fondo sociale europeo, sul Fondo di coesione e sul Fondo europeo per gli affari
marittimi e la pesca e abroga il Regolamento (CE) n. 1083/2006 del Consiglio e successivi
Regolamenti di esecuzione.
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Sul sito del PON, all’indirizzo www.istruzione.it/pon/ponkit.ntml , e presente la sezione
PON KIT, uno spazio dedicato agli strumenti di lavoro utili per le scuole che vogliono
partecipare AD UN avviso PON

Tutorial, fag e corsi di formazione on line sono un valido aiuto sia per chi non conosce
Il PON sia per chi lavora abitualmente sut PON ma bisogno di chiarimenti.

Nella sezione Contatti del sito e possibile attivare anche un servizio di assistenza e
consulenza tecnica on line.
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Le scuole che vogliono partecipare ad uno specifico avviso, accedono al sito dedicato:
Accesso al sistema per 1’utente scuola (DS e DSGA) Dalla home page del MIUR http://www.miur.gov.it/

cliccando  sull’icona  PON e possibile accedere alla pagina dei PON 2014-
2020:http://www.istruzione.it/pon/
> 0 T YTy

IND & /munru%r;?:
IRE & ! €URoPEl I 2014-20
Gestione del
m Programma 4.1.4A-FSEPON-INDIRE-2015-2
2014-2020

pon SDII)EISI'ICI Ticket lavorati nel mese di Dicembre 2020: 4. 103 Ticket complessivilavorati: 178.840

DR.SSA MINA FALVELLA_FORMAZIONE DSGA NEO ASSUNTI - A.S. 2020/21



Nella home page dei Fondi e presente la voce Accesso al sistema in cui e possibile
selezionare sia “Gestione interventi” per accedere a GPU sia “Gestione finanziaria” per
accedere a SIF2020.

Per accedere ad entrambe le applicazioni, | DS e | DSGA utilizzano le credenziali SIDI
In loro possesso.
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Tutti gli adempimenti normativi e amministrativo-contabili per la partecipazione agli avvisi sono
disponibili nelle Disposizioni e istruzioni per P’attuazione delle iniziative cofinanziate dai

Fondi Strutturali Europel 2014-2020 e s.m.1 e nelle circolari attuative pubblicate nel sito web,
nella sezione PON kit - Disposizioni e manuali.

zioni ¢ manuy X <+ = DX

& C & istruzioneit/pon/pon

> 0B »O:

SIZonLhtm:
Ministero dell'lstruzione 4§ Accesso ai Servizi ~
r & - UNIONE EUROPEA
’ Fonde o & s opinse
B
Per lo scuola

A Q Tirs i G IIPON~  Awvisi~ PONkit~ PONtrasparente~ Faqg Q.

Home > PONkit > Disposizioni e manuali

Disposizioni e manuali Disposizioni e manuali
Attuazione del programma E uno spazio dedicato ai manuali, alle linee guida e alle istruzioni e
Controlli indicazioni operative che |'Autorita di Gestione predispone per i beneficiari
cup del PON.
Gestione finanziaria E diviso per argomenti e riguarda un po’ tutta la programmazione:
Proroghe dall'avvio del programma ai CUP, dalle gare e appalti ai controlli. Insomma
Selezione personale un vadecum indispensabile per lavorare facilmente e correttamente sul
Lavori, servizi e forniture PON.
Sistema informativo - GPU Attuanone del programma
Sistema informativo - SIF 2020

Torna a PON Kit Possibilita di formazione a distanza a.s. 2020/2021

H L Scrivi qui per esequire la ricerca
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http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a
http://www.miur.gov.it/documents/20182/706750/prot1498_18.zip/1dad37c8-6aee-465e-bb89-4b3ed5bfd86a

Per ogni singolo avviso sono riportate procedure e norme specifiche:

o= PON - Smart Class - Obiettivid - X < = o X
&« C 8@ istruzione.it/pon/avviso_smart-class_obiettivi-servizio.html or Q -3 e :
‘_..7 = IPON~ Awisi~ PONkit~ PONtrasparente~ Fag Q-
ienti > Smart Class - Obiettivi di servizio
Introduzione
Procedure e norme Smart Class - Obiettivi di Altri finanziamenti
A (FSC)
Manuali Servizio
Graduatorie di valutazione Azione 10.8.6A Awviso 31068 del 27 ottobre 2020 ®
Autorizzazioni
Rapporti di monitoraggio
Faq
Media
Inoltro candidature entro le ore 12.00 del 10 novembre 2020
Il presente Awviso e finalizzato alla presentazione di proposte progettuali,
da parte delle istituzioni scolastiche del primo e del secondo ciclo, ubicate
nelle regioni Abruzzo, Basilicata, Molise e Sardegna per il raggiungimento
dei target previsti dal Piano di Azione «Obiettivi di servizio» — Ambito v
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Sotto la voce Accessi ai servizi, selezionare Gestione degli Interventi, la piattaforma operativa
dedicata alla presentazione delle candidature.

e PON - Smart Class - Obiettivid. - X - - o %

<« C 8 istruzione.it/pon/avviso_smart-class_obiettivi-servizio.html ov iy Q b= e :

Ministero dell'lstruzione ﬂ Accesso ai Servizi ~ -

r P \ -umonesunopu |

Gestione Interventi

Gestione Finanziaria

‘ 3’3 Honisdowo dodl Stow IIPON ~ Avvisi ~ PON kit ~ PON tras
Gest. ediliziaEnti Locall p—
Home Avvisi Altri finanziamenti Smart Class - Obiettivi di servizio Comitato di sorveglianza
I Introduzione Smart Class - Obiettivi di Altri finanziamenti
- . (F‘-SC)
Procedure e norme Servizio
Manuali Azione 10.8.6A Awviso 31068 del 27 ottobre 2020 ®

Graduatorie di valutazione

Autorizzazioni
Rapporti di monitoraggio
Faq

Media

pon20142020.indire.it
! = \ 1545
i ! : 1 Q) 2% M
n L Scrivi qui per eseguire 1a ricerca ‘ - . | 5 HQ ) 20 Sl =]
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DS e DSGA accedono con le credenziali SIDI in loro possesso;
Inseriscono la serie di dati e informazioni richieste e compilano la loro proposta progettuale per
1 avviso specifico, procedono con I’inoltro della candidatura.

o= PON - Smart Class - Oblettividi + X @ Awvisi apert x 4+ = (=] X

o C A Nonsicuro | pon20142020.indire.it/bandi_formulari/index.php?action=mbandi&jjlettura=08&jjlivello=0 Q W Q » e :

FONDI e
IND i, morronnt QON € ===
IRE s —reen EUROPEI 20142030 e ‘

pon20142020.indire.it/bandi_formulari/indexphpactionz=mbandifiygletturaz 0&jjlivelio=0

L Scrivi qui per esequire 1a ricerca
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L’inoltro della candidatura viene trasmessa dal PORTALE SIDI-=>SIF 2020

o= PON - Smart Class - Obiettividi - X | @ Awvisi aperti x [§ sF 2020 ® 4 - [u ) x
= C @ nuofsepubblicaistruzione.it/SIF2020-5Scrivania/home a +« 0 » 'B i

Ministero dell'lstruzione MINA FALVELLA B

SIF 2020

Sistema Informativo Fondi

MENU Ultima notifica
I S i 02/09/2020
Cormunicazion 3 Progetti senza Codice CUP
SRR 51 segnala I'assenza del Codice CUP per il progetto 10.2.2A-FSEPON-BA-2020-56. 5 ricorda che questa informazione & necessaria per consentire la corretta
Natifiche » trasmissione ded daki els_!:: arganismi nanonal @ comunitan prepost al monitoragmo @ per parmettens il rimborso EIQEH mpart nchiestl. E necessario gquindi validare
' il CUP per rendere possibile l'erogazione finanziaria da parte dell’Autorita di Gestione
Scadenze >
Tutte le notifiche
Document >
Progetti
Totale progetti: 8 Totale progetti: 3
Candidatura S
Visualizz n >
Trasmissione candidature firmate
Valutazione >
Ualirarinna Sand W ‘_ | E 1
https:nuofse pubblicastruzione. tSIF2020-Menu/#GestioneProgramma/lgestioneCancamentPDFPianilstitutoStart ThreadcrumbTitle= Trasmissione Piani Firmat -

ﬂ £ Scrivi qui per eseguire 1a ricerca
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Dal PORTALE SIDI=> SIF 2020 dev’essere scaricata la lettera di autorizzazione e gestito il CUP
(Codice Unico Progetto: e il codice che identifica un progetto d’investimento pubblico ed e lo strumento
cardine per il funzionamento del Sistema di Monitoraggio degli Investimenti Pubblici. CUP si attribuisce
ad un progetto quando si e di fronte ad un intervento di sviluppo ovvero a un investimento pubblico)

e PON - Smart Class - Obiettividi - % | @ Avvisi aperti x [§] 52020 ® @ Checos'dil CUP | Dipartimenta; X | + - (n) ®

&« C & nuofsa.pubblicaistruzione.t/SIF2020-5crivania/home e ¥ 9 » e i

() SIF 2020

Natifiche > trasmissione del dati agli organismi nazionali @ comunitan preposti al monitoraggio e per permettere il rimborso d\':sh mparti nchiest L necessario quindi validare
il CUP per rendere possibile 'erogazione finanziana da parte dell'Autorita di Gestione
Scadenze >
tte | e )
Diocument >
B Progetti
siDI Progetti FESR Progetti FSE
Total getti: B Totale progetti: 3
ndidal fad
>
m didature firm >
Valutazione D
Valutazione Snod e :E
Fascicolo Attuazions Lol §
gttera di autorizzazione > =
Gestione CUP 2>
L nodul 2
Lettera di vanazions pagament >
=

s,
https://nucize. pubblicaistruzione.it/SIF2020-Menu/#Ges tioneProgramma/letteraAutorizzazioneStart TbreadcrumbTitle sLettera di autor o 1
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Richiesta del Codice Unico di Progetto (CUP), ovvero del codice costituito da una stringa alfanumerica
di 15 caratteri che identifica il progetto di investimento pubblico.

E la prima operazione che [Iistituzione scolastica deve compiere nel momento in cui riceve
’autorizzazione alla realizzazione di un progetto a valere sul PON 2014-2020.

Si precisa che il codice CUP e un elemento obbligatorio che deve accompagnare tutta la vita del progetto;
Il codice deve essere specificato obbligatoriamente su tutti 1 documenti di qualsiasi natura amministrativo
- contabile (avvisi, bandi di gara, ordini, mandati, fatture, etc) che saranno prodotti nelle varie fasi di
realizzazione del progetto.

L’istituzione scolastica, inoltre, ha 1’obbligo di verificare che anche i soggetti esterni, coinvolti a vario
titolo nella realizzazione (ditte aggiudicatarie degli appalti di forniture), richiamino il CUP su tutta la
documentazione di loro pertinenza.

E fondamentale che ogni procedura di acquisto abbia il suo CIG (Il codice identificativo di gara & un
codice che permette di identificare un dato contratto sottoscritto con la pubblica amministrazione in
seguito ad appalto o affidamento. Si tratta infatti di un codice che deve essere indicato nei documenti
relativi a una data gara d’appalto, oltre che nella fattura elettronica emessa nello stesso ambito - sito
ANAC: http://www.anticorruzione.it/)
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Iscrizione a bilancio del contributo ricevuto con apposita codificazione contabile.

| fondi PON, non costituiscono una "gestione fuori bilancio™ ma vengono regolarmente
Introitati nel bilancio dell'istituzione scolastica e iscritti in appositi aggregati di entrata e
di uscita, al fine di agevolare lo svolgimento di ogni verifica da parte degli organi

preposti.

E’ necessario che vi sia una “area specifica delle entrate” nell’ambito dei Programmi
Annuali dei singoli istituti, al fine di evitare la commistione nella gestione dei Fondi

Strutturali con fondi di altra provenienza.
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PROGRAMMA ANNUALE - ENTRATE

a=m POMN - Disposizioni e ®x | @ Procedure » SIF 2020 * A Home * Argo - Bilancio * + - [n] =
i [ B portaleargo.itfargoweb/bilancio/index.jsf Home a2 Q » 9 i
5 ALE - - TRAMUTOLA E m
Software
Previsione Gestiore Variasioni Stampe Tabelle AR
8 T B ® 2 - =
Struttura di Base = 2 X
Al =R 4

Programima annuale esercizio | 2021 v|

Esercizio 2021
TE Enrare
A Asgregasione 08 - AVANZO DI AMMINISTRAZIONE PRESUNTD

@ 03 - ALTRI FINA
A Aggregazone 02 -
ﬁ Aggregasione 04 -
A Agoneg
ﬁ Aggregarione 06 -

AMENTI DELLD ETATO
AMENTT DALLA REGIONE

A Aggregazions 47 -
Aggregarene 08 -

A Aggregazions 08 - A 1ONE OF
A Aggregazions 10 - ALY TONE DI BEMT TMBATERTALT
ﬁ Aggregariane = SPONSOR E UTILIZIO LOCALL

A scoessszions 12 - AITRE ENTRATE

Utents 1 supervizcaSC1 3059 Codice Ministerials: PTICA2THIT La tus passweord scadrd bra 3 glorn

n SO Scrivi qui per eseguire la ricerca
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PROGRAMMA ANNUALE - USCITE

La registrazione delle USCITE nel
suddetto Mod. A deve essere effettuata
esclusivamente per aggregato/progetto,
ma sempre per fondo, e in esse deve
essere sempre riportato il codice
identificativo del progetto assegnato nella
nota autorizzativa e nel sistema
informativo.

Per ciascun progetto occorre, ovviamente,
predisporre  la  Scheda illustrativa
(modello Sintesi POF) e la Scheda
finanziaria (Mod. B)

oca PON - Disposizioni e manuali X | @ Procedure

x | [@ sF2020

X | A Home X o= Argo - Bilancio

& C @ portaleargo.it/argoweb/bilancio/index.jsf Q + 0 » e :
8 ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE - - TRAMUTOLA m
ftware
Previsione Gestione Variazioni Stampe Tzbelle Altro
mkolaee s

ruttura di
ml\l\llx?lluﬁ\
Programma annuale esercizio |2021

& 402 - FUNZIONAMENTO AMMINISTRATIVO
& A0z - DIDATTICA
B 403/1 - Didattic

1403/2 - PROGETTO PO swvisa 9311 del 20/4/20

B1403/3 - PROGETTO "Ambies d d'\mentn innavativi’ PNS
B)403/4 - PROGETTO Lingua ng emtd Helzn Dor
i - 10. 120-2

ONISILITA' FINANZIARIA DA PROGRAMMARE

=/ Cl X

nte: supervison5C15053 Codice Ministeriale: PZIC827007 La tua password

H L Scrivi qui per eseguire la ricerca

F OB w99 B @ ~F

Versione 3.21.4
21:1

e e A8 = s e
vOo@®ENR AW M 070172021 =
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Fase di esecuzione degli interventi

In fase di avvio del progetto, in coerenza con quanto autorizzato e previsto dallo specifico avviso nonché
in funzione delle esigenze dell’istituzione scolastica in relazione all’attuazione del progetto, e necessario
attivare le seguenti procedure:

Assunzione in Bilancio

Disseminazione (pubblicizzazione del Progetto autorizzato)

Selezione dei destinatari (alunni partecipanti);

Selezione degli esperti, che possono essere interni o esterni all’istituzione scolastica,
Selezione del tutor, che possono essere interni o esterni all’istituzione scolastica;
Individuazione/selezione del personale a supporto della gestione del progetto;

Selezione di eventuali fornitori di beni e servizi

Procedure di acquisti beni e servizi

Gestione amministrativo contabile del Progetto: inserimento dati sulla piattaforma degli interventi
(GPU)- inserimento dati finanziari (SIF 2020)

VVV YV VYV VVY
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Si precisa che qualsiasi incarico conferito a personale esterno o interno all’istituzione scolastica
deve essere preceduto da specifiche procedure di selezione.

Nessun incarico, in via generale, puo essere conferito direttamente.

L’avviso rivolto al personale esterno all’istituzione scolastica deve essere affisso all’albo
dell’istituto e pubblicato sul sito web istituzionale dello stesso per almeno 15 giorni.

Per garantire una maggiore trasparenza delle procedure e consentire ai potenzialmente interessati
di partecipare agli avvisi, bandi/manifestazione di interesse emanati dalle istituzioni scolastiche,
si richiede che la pubblicazione di detti dispositivi all’albo del sito web istituzionale sia
contestuale all’inserimento degli stessi nel sito della scuola sezione: PON e su amministrazione
trasparente del sito della scuola.

Nel caso in cui I’ avviso sia rivolto al solo personale interno all’istituzione scolastica la durata
dell’affissione all’albo puo essere ridotta della meta (almeno 7 giorni).
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Incarichi affidati al personale interno

Per la realizzazione dei progetti e indispensabile valutare le professionalita delle risorse umane disponibili
all’interno dell’istituto scolastico.

In linea di principio si raccomanda, considerato che I progetti sono deliberati dall’intero Collegio dei
Docenti e devono, quindi, riguardare la scuola nella sua totalita, di evitare di concentrare piu incarichi
sulla stessa persona al fine di garantire il massimo coinvolgimento del personale nelle attivita previste dai
progetti.

Gli OO.CC potranno deliberare in tal senso determinando il numero massimo di incarichi da attribuire alla
stessa persona.

Devono essere effettuate le ritenute assistenziali e previdenziali, nonché applicati gli oneri a carico dello
Stato previsti dalla normativa vigente (cfr. nota AOODGEFID prot. n. 34805 del 2.08.2017).

Lo stesso trattamento deve essere applicato al personale docente individuato attraverso I’istituto delle
collaborazioni plurime (ex art. 35 del CCNL del 29.11.2007 ) e a quello coinvolto in quanto dipendente
delle istituzioni scolastiche in rete.
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Gli incarichi attribuiti al Dirigente Scolastico e al DSGA, in ragione del loro
specifico ruolo, non necessitano di procedure di selezione.

Per quanto riguarda il personale ATA, oltre alla procedura di selezione per il
conferimento di incarichi al personale interno precedentemente indicata, la designazione
puo avvenire nell’ambito della proposta del Piano di lavoro annuale del DSGA
approvato dal Dirigente Scolastico
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Incarichi affidati al personale esterno

Per quanto riguarda il personale esterno, il Consiglio di istituto, sentito il collegio dei docentt,
disciplina nel regolamento di istituto le procedure e i criteri di scelta delle collaborazioni esterne,
al fine di garantire la qualita della prestazione nonche il limite massimo dei compensi attribuibili
in relazione al tipo di attivita e all'impegno professionale richiesto anche determinando il
numero massimo di incarichi attribuibili allo stesso esperto.

L’istituzione scolastica puo anche rivolgersi, mediante procedure di evidenza pubblica, a
soggetti dotati di personalita giuridica (enti o societa) per la realizzazione di progetti o di
determinate attivita. In tal caso, tuttavia, e necessario attivare procedure di affidamento ai sensi
del codice degli appalti (D.Lgs n. 50/2016).
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Non e prevista la possibilita di affidare ’intero progetto a soggetti esterni in considerazione
delle disposizioni stabilite dai regolamenti UE in ordine al beneficiario finale dell’intervento.

Devono, comungue, rimanere di esclusiva competenza dell’istituzione scolastica, beneficiario
titolare del progetto, tutti gli adempimenti organizzativi, gestionali e amministrativo-contabili.
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Con riferimento agli incarichi conferiti a dipendenti pubblici, siano essi dipendenti della
medesima Pubblica Amministrazione o di altre Pubbliche Amministrazioni, si rinvia all’articolo
53 del D.L.gs. 30 marzo 2001, n. 165, recante “Incompatibilita, cumulo di impieghi e incarichi”
(“Le pubbliche amministrazioni non possono conferire ai dipendenti incarichi, non compresi nei
compiti e doveri di ufficio, che non siano espressamente previsti o disciplinati da legge o altre
fontl normative, o che non siano espressamente autorizzati”

Il conferimento di incarichi a dipendenti di pubbliche amministrazioni puo avvenire da parte
della medesima Pubblica Amministrazione di appartenenza, o da parte di altri soggetti (pubblici
0 privati).

In tale ultimo caso, tuttavia, € necessario che i dipendenti siano previamente autorizzati
dall’ Amministrazione di appartenenza.

le Pubbliche Amministrazioni, ai sensi dell’articolo 7, comma 6 del D.L.gs. 30 marzo 2001, n.
165, e del D.I. n.129/2018 art 43, possono altresi ricorrere ad esperti esterni alle medesime,
ma solo qualora sussistano specifiche esigenze cui non sia possibile far fronte con personale
In servizio (Corte dei Conti Basilicata, Sez. giurisdiz., 1 luglio 2015, n. 36).
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Risulta di particolare rilevanza che 1’istituzione scolastica delinei previamente nel Regolamento
di Istituto le procedure e i criteri di scelta dell’esperto esterno, nonche il limite massimo dei

compensi attribuibili al medesimo.

Successivamente alla pubblicazione dell’avviso, I’istituzione scolastica procede a raccogliere le
disponibilita delle professionalita e a valutarne i curricula.

Si precisa che se I’istituzione scolastica vuole avvalersi di una specifica Commissione per la
valutazione dei curricula detta Commissione dovra essere nominata una volta decorsi I termini di

presentazione delle candidature.
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SELEZIONE DEL PERSONALE

- GRADUATORIE DI MERITO -

Nel caso di avviso rivolto a esperti esterni, a conclusione della comparazione delle candidature,
mediante I’attribuzione del punteggio predeterminato in relazione ai singoli criteri definiti dal
Consiglio di Istituto ( e/o determina del Dirigente Scolastico) e riportati nell’avviso pubblico

Il Dirigente Scolastico provvede alla formazione della graduatoria di merito provvisoria, che
diviene definitiva decorso il quindicesimo giorno dalla data della pubblicazione della stessa
all’albo del sito web istituzionale della scuola.

Decorso tale termine, viene data comunicazione al candidato vincitore, cui verra affidato 1’incarico
mediante provvedimento del Dirigente.

Nel caso in cui 1’avviso sia rivolto al solo personale interno all’istituzione scolastica, la graduatoria
diviene definitiva decorso il settimo giorno dalla data di pubblicazione (almeno 7 giorni).

DR.SSA MINA FALVELLA_FORMAZIONE DSGA NEO ASSUNTI - A.S. 2020/21



Qualora I’istituzione scolastica individui una professionalita esterna rispondente a quella
richiesta, procede, sulla base della graduatoria, al conferimento di un incarico individuale, con

contratto di lavoro autonomo.

Al riguardo, nell’ambito dei contratti di lavoro autonomo rileva la fattispecie contrattuale del
“contratto di prestazione d’opera” (art. 2222 cod. civ. e ss), categoria nella quale rientra altresi il
contratto d'opera intellettuale (art. 2229 cod. civ.).

DR.SSA MINA FALVELLA_FORMAZIONE DSGA NEO ASSUNTI — A.S. 2020/21



PROCEDURE DI ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI

Consultare le “Linee Guida dell’Autorita di Gestione per I’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture”,
pubblicate con Circolare AOODGEFID n. 31732 del 25.07.2017 — * Aggiornamento delle linee guida dell’ Autorita di
Gestione per I’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria diramate
con nota del 13 gennaio 2016, n. 1588 nonché il portale ANAC, al link di seguito riportato:
http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/AttivitaAutorita/Pubblicazioni/Dossier/ tracciabilita

D.Lgs 18 aprile 2016 n. 50 recante “Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE
sull’aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure d’appalto degli enti erogatori nei
settori dell’acqua, dell’energia, dei trasporti e dei servizi postali, noncheé per il riordino della disciplina vigente in materia
di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture” (Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture)

D.Lgs 19 aprile 2017, n. 56 recante “Disposizioni integrative e correttive al decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50
Linee Guida n. 4, di attuazione del D.lgs 18 aprile 2016, n. 50 recante “Procedure per 1’affidamento dei contratti pubblici
di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, individuazione degli operatori economici ” e le successive Linee

Guida dell’ANAC;
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GESTIONE DEI PROGETTI e I’area del Sistema informativo GPU in cui sono presenti le
funzioni per documentare e gestire I’avanzamento fisico dei progetti.

o PON - Smart Class - Obiettividi- X @ Avvisi aperti X Nuova scheda X | + = x
&« C A Non s'lcur0| pon20142020.indire.it/bandi_formulari/index.php?action=mbandi&yjlettura=08jlivello=0 Q % 0 » e :
| ]
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IRE RESAGE SRR [R— EUROPEI 20142020 "
B 5L VEF P

PZICB27007 - L.C. "LDA VINCI TRAMUTOLA

Anagraficascuola  Anagrafiche =  Gestione abilitazioni Awvisi e Candidature Monitoraggio e Controllo = 2 Mina Falvella [minafavella.133] = Aiuto -

Seiin: / Home / Menid Scelte | Avvisi aperti

Codice Meccanografico PZICB27007

Denaminazione | LC.'LDAVINCI TRAMUTOLA

Awvisi aperti

Descrizione dell'Awviso Data inizio presentazione Data fine presentazione

pon20142020.indire.it/bandi_piani/index.php?action=piani_fondo&fondo=28jlettura=08jlivello=0 -

R : ; i \ gt e
L Scrivi qui per esequire la ricerca " c = g 07/01/2021 &
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|
GESTIONE DEI PROGETTI FESR consente di accedere all’elenco dei progetti FESR da gestire.

em PON - Smart Class - Obiettivic ¥ @ Gestione del Progetto sutoriz- % [l] SIF 2020 ¥ | @ Checos'dil CUP | Dipartiment: X | Muova scheda X = - (n) x
i [ A Non sicuro | pon20142020uindire.it/fesrfindex.phpfaction=gespro8idpianc= 102 58688idcup_interno= 1079049 a T Q » 9 i
. =

Fonol
STRUTTURALI M Q
—— EUROPEI TOI4-FOT0 e 3

X Mira Fahwlla [mina faleella 133] = Akt -

Gastione abilitarioni Weviti @ Candidature Gestione dei Progetti = Monitoraggio @ Controllo =

Gestione del Progetto autorizzato

f

-
H-Jll O Scrivi qui per eseguire |a ricerca
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Conferimento incarichi al personale interno/esterno

@ Procedure di selezione x + -

|
x

<« & A Non sicuro | pen20142020.indire.it/gare/index.php?action=seldir&jjlettura=08&jjlivello=2&idpiano=1025868&idcup_interno=1079049 Q Q » 9
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A Mina Falvella [mina.falvella. 133] - Ajuto -

Elenoo Progetti Scheda iniziale - Conferimento incarichi a personale intermio/esterno Gestione Forniture ~ Procedure di acquisizione benifservizi Riepilogn attivita negoziale Collaudo Gantt del progetto - Documentazione & Chiusura ~ Rachiedi Modifica ~

Seiin: /© Home / MenlScelte © Procedure di selezione +

Procedure di selezione

|stituto PZICB27007 LC. 'L.DA VINCI TRAMUTOLA
WIA FERROMI Tramutola 85057 L

Attenzione!! |l progetto & stato chiusa in data 15/10/2020

Conferimento incarichi a soggetti interni/esterni

Dataawviso Protcollo avwwiso  Modalita selezione Data inizio selezione  Data conclusione  Documenti  Soggetti  Apri  Datacorwalida  Cancella

1540942020 3816 Conferimenta incarico a personale intemo Ayviso di selezione esparto personale intemao per incarico di collaudatore 15/08/2020 22/05/2020 @ @ rd 14410/2020

Soggetti con incarichi non onerosi

Cognome Nome Codice Fiscale Tipo Incarico Data Protocollo Incarico

Incarico a personale intarno Progettista

. — 2 23
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Procedura di acquisizione beni e servizi
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Gestione forniture
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Spese Generali:

Pubblicita (OBBLIGATORIA)

piccoli adattamenti edilizi
Addestramento all’uso delle attrezzature

e necessario inserire gli estremi dell’apposito bando fatto dalla scuola.

D Elenco modul - - Ee - (=] >

- C A Nonsicuro | pon20142020.indire.it/fesr/index.php?action=matacq8idcup_interno=10790498jlettura=08&jjlivello = 2&idpiano = 1025868&idcup_interno= 107 aQ Q » O

4878 del 17/04/2020 - FESR - Realizzazione di smart class per la scuola del primo ciclo
I.C. 'L.DA VINCI' TRAMUTOLA - PZIC827007
Elenco moduli

SN Bl AP ED HEOER

Stato Imgorto autorizzato iniziale € importo effettivo € Entra

Tra le spese generali figurano anche le spese gestionali e organizzative.
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Riepilogo attivita negoziale contiene la visualizzazione sintetica di tutti i dati inseriti nella gestione:
Procedure — Acquisti — Spese generali — Incarichi.

@ Riepilogo attivith negoziale x + _ a ¥
“— C A Monsicuro | pon20142020.indire.it/fesrfindex.phpaction=riefinfuriepilogo=18&jjlettura=0&jjlivello=0&idpiano= 1025868 &idcup_interno=1079049 a %« 0 » e H
Raspsdoge finansiano finake
Toiseogein  MPORTD ACCEDKCATD FORMTLSE.  MPORTO 0 COMRAIMESSOA  IPORIDFORMTIES BOCUO ML IMPCRSTAOELLE SPESE CEMERALIRORCATE) MELLA CESTIONS S5 CEMERALL
- JGARE COMCLLFE « OUNTON AP D AGCLERAT CESTIONS FORMITLES FSCMMANDCSOLD L SR (34 POTER METTERE A GARM
[ ]
i o Garn oG Dot izttt e e g Ot inbivbgn Saste Dty ooy Leetr Pagato:
- =
NuKae R 8009090902 uMw e
[ror— S ———— [ — St
- - [ ]
LIE T -
rrrmrin M [ R b b o Iy ke gl v o e
LN L
e Cageama: - Prensinke o [rn— Mgas eirens Baias s
L]
L

2 Scrivi qui per esequire la ricerca

DR.SSA MINA FALVELLA_FORMAZIONE DSGA NEO ASSUNTI - A.S. 2020/21



Collaudo

@ Collaudo ® +
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GESTIONE FINANZIARIA- Portale SIDI -> SIF2020
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Progetti — Gestione documenti FESR :
Raccoglie tutti i documenti, di spesa e non di spesa del progetto

MENU FUNZIONI - SIF 2020

Progetti
Visualizzazione Progetti

Gestione Documenti FESR

Certificazioni e Rend — Gestione certificazioni e Rend FESR :
Contiene le funzioni per gestire i modelli di spesa e il rendiconto

Certificazioni e Rend

Gestione Certificazioni € Rend FESR

Visualizzazione Cert e Rend

Inserimento-Modifica Cert e Rend

Inoltro-Invio Cert e Rend
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Gestione documenti FESR : Effettuare la ricerca selezionando 1’avviso:
Una volta fatta la ricerca compare il riepilogo dei documenti associati

Quali sono i1 documenti FESR:

Fattura

Documento di spesa
Documento non di spesa
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LE FATTURE: QUALI SONO E COME ASSOCIARLE

FATTURE DI FORNITURE BENI
fatture di acquisto di beni relative a lotti di collaudo (identificate da un CIG) di sole forniture

oppure fatture riferite a lotti misti: forniture + spese generali (es Pubblicita) devono essere
associate al rispettivo lotto di collaudo.

FATTURE DIVERSE DA FORNITURE

esempio addestramento all’uso delle attrezzature e per il quale la scuola avra inserito a GPU una
procedura di acquisizione di beni e servizi, le fatture diverse da quelle della forniture, anche se
e stata fatta una procedura di acquisizione di beni e servizi, non devono essere associate ai lotti

ma alle spese generali.
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verificare che nelle fatture sia sempre presente il codice cup;
Inserire gli incarichi come documento non di spesa;

Inserire la tabella riepilogativa come documento di spesa;
associare sempre le fatture di acquisto di beni ai rispettivi lotti

(I’ AdG infatti provvede al pagamento solo delle fatture associate!);
certificare sempre quanto rimborsato dall’amministrazione.

Nota bene: le spese generali vengono pagate solo dopo i controlli di primo livello
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MENU FUNZIONI SIF2020-=> Gestione certificazioni e Rend FESR :
Dal menu funzioni accedere a «Certificazioni e Rend» e
scegliere «Gestione Certificazioni e Rend FESR»

Importante!
Le Certificazioni FESR possono essere predisposte solo dopo aver inserito la documentazione di

spesa Iin «Gestione Documenti FESR» In quanto ogni singolo mandato deve essere associato al
relativo documento probatorio di spesa
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CERTIFICAZIONI

e devono fare riferimento all’anno solare;

e devono contenere | pagamenti effettuati in un determinato periodo
e scelto dalla scuola e devono contenere mandati QUIETANZATI,
e devono essere inoltrate, firmate digitalmente e pol inviate;

RENDICONTO DI SPESA

e ¢ unico e rappresenta gli impegni giuridicamente vincolanti sul progetto;

e Vva Inviato solo dopo aver caricato tutti 1 documenti di spesa relativi al progetto dalla funzione
Gestione documenti FESR

Inserimento della CERT : Effettuare la ricerca scegliendo o I’avviso 0 il progetto

Dall’elenco del progetti il pulsante «<INSERISCI CERT» consente di accedere all’ inserimento
del Modello : Inserimento del periodo di certificazione dal...al... SALVA Dopo I’inserimento
del periodo di spesa sara possibile accedere alla pagina di riepilogo che conterra

In basso nella pagina il pulsante.
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% Aggiungi mandato

L’inserimento del mandato ¢ a passi SUCESSIVi:

Primo passo: Inserimento dell” «Anagrafica del mandato»

Importante! Il kmandato di pagamento» deve essere opportunamente quietanzato cioe
supportato da documentazione attestante 1’esito del pagamento
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3.-FESR_dall_invio-alla-rendicontazione-dei-progetti.pdf - Adobe Acrobat Reader DC - =
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SIF 2020 — Gestione Certificazioni e Rend FESR

ANAGHAFICA MANDATO
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DATA MANDATO -
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Associazione con il «Percettore» - Caso mandato cumulativo pagato a soggetto pubblico

Associazione con la «voce di costo» E successivamente scegliere il beneficiario / i
beneficiari

Associazione con la «voce di costo»

Con il salvataggio della voce di costo I’inserimento del mandato e terminato.

Dettaglio Cert
Con il pulsante Dettaglio Cert sara possibile tornare al modello inserito..
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Per inviare un modello occorre accedere al MENU FUNZIONI SIF 2020 selezionando
«Inoltro invioCert e Rend»
INOLTRO INVIO CERT - Effettuare la ricerca...

Compare I’clenco dei modelli nello stato «In preparazione» e tramite P’icona
(INOLTRO/INVIO) e possibile procedere all’inoltro

INOLTRO INVIO CERT - Una volta cliccato sull’icona dell’inoltro si accede al modello

In visualizzazione e in basso nella pagina e presente il pulsante di Inoltro

Una volta inoltrato il modello si abilita il pulsante «Firma Digitale Ricevuta»

Firma Dig. Ricevuta

|l pulsante consente di Firmare digitalmente il modello.

Una volta firmato compare il pulsante INVIA CERTIFICAZIONE
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INSERIMENTO REND

Dal menu selezionare la voce «Inserimento-Modifica Cert e REND=> effettuare la

ricerca...

Potra essere inserito il rend solo se in presenza di due condizioni:
* Aver fatto la “chiusura realizzazione attivita” sulla piattaforma GPU
* Aver inserito 1 documenti nella Gestione documenti FESR del SIF

Gli importi delle voci di costo compilate nel Rend sono il risultato di quanto inserito
nella gestione documenti. Cliccare su «Inserisci REND»
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PONFSE

LINEE GUIDA DI RIFERIMENTO E NORMATIVAVIGENTE

Nota Prot. 38115 del 18 dicembre 2017 “Chiarimenti e approfondimenti per P’attuazione del
progetti su FSE”

Sono a disposizione delle scuole manuali e finalizzati a fornire un supporto alle Istituzioni
Scolastiche che partecipano al Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola — competenze e
ambienti per I’apprendimento 2014-2020” per I'utilizzo delle funzionalita di gestione dell’attivita di
certificazione di spesa dei progetti finanziati dal Fondo FSE.

Modifiche e gli aggiornamenti apportati al Sistema SIF2020 integrano | manuali operativi, pertanto

bisogna sempre verificare la data di aggiornamento del manuale che verra pubblicato sul portale
Miur nello spazio web dedicato ai Fondi strutturali europei.
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Fase di esecuzione degli interventi

In fase di avvio del progetto, in coerenza con quanto autorizzato e previsto dallo specifico avviso nonché in
funzione delle esigenze dell’istituzione scolastica in relazione all’attuazione del progetto, € necessario
attivare le seguenti procedure:

» Assunzione in Bilancio

» Disseminazione (pubblicizzazione del Progetto autorizzato)

» Selezione dei destinatari (precisa che ciascuna azione prevede specifiche categorie di destinatari adulti,
studenti, personale della scuola, etc. In considerazione delle disposizioni relative al FSE, non é possibile
modificare la destinazione delle suddette categorie previste dalle stesse azioni, indicate negli avvisi e
autorizzate anche perché per ciascuna di esse sono previsti indicatori specifici);

Selezione degli esperti, che possono essere interni o esterni all’istituzione scolastica,
Selezione del tutor, che possono essere interni o esterni all’istituzione scolastica;
Individuazione/selezione del personale a supporto della gestione del progetto;

Selezione di eventuali fornitori di beni e servizi

Procedure di acquisti beni e servizi

Gestione amministrativo contabile del Progetto: inserimento dati sulla piattaforma degli interventi
(GPU)- inserimento dati finanziari (SIF 2020)

VVYV VYV VYV
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Gestione Certificazioni FSE a Costi Standard

Ogni Istituzione Scolastica che partecipa al PON ha I’obbligo di certificare le spese ammissibili
sostenute che sono state o che saranno rimborsate dall’Autorita di Gestione a valere sui fondi
europei stanziati per la programmazione 2014-2020.
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Per quanto riguarda i PON FSE sono previste, in funzione degli specifici avvisi, le seguenti
forme di rimborso:

A) rimborso dei costi ammissibili effettivamente sostenuti (Costi reali);

B) tabelle standard di costi unitari (Costi standardizzati);

C) finanziamenti a tasso forfettario calcolati applicando una determinata percentuale ad una o piu
categorie di costo definite (Tasso forfettario);
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Progetti PON Fondo Sociale Europeo (FSE) gestito A COSTI STANDARD, ovvero a tutti |
progetti FSE < 50.000 Euro.

Per questo tipo di progetti, 1’ Autorita di Gestione (AdG) del PON ha scelto di utilizzare la
standardizzazione dei costi a norma dell’Art. 67 del Reg. 1303/13

| costi massimi rimborsabili sono cosi ripartiti:

FORMAZIONE Esperto Costo ora formazione 70,00 €

FORMAZIONE Tutor Costo ora formazione 30,00 €

GESTIONE Costo ora persona 3,47 €

COSTI AGGIUNTIVI Mensa Costo giorno persona 7,00 €

COSTI AGGIUNTIVI Figura aggiuntiva Costo orario 30,00 €

COSTI AGGIUNTIVI Spese di viaggio Costo partecipante 530,00 € Valore MAX

COSTI AGGIUNTIVI Diaria allievi Costo giorno persona 90,00 € Valore MAX

COSTI AGGIUNTIVI Diaria accompagnatori Costo giorno persona 128,00 € Valore MAX
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Inserimento-Modifica Cert e Rend FSE — Costi Standard
L’accesso alla funzionalita di inserimento-modifica delle certificazioni FSE a Costi Standard avviene da Menu, con
apposita funzione.

SIDI x + — >
< c & sidi.pubblica.istruzione.it/sidi-web/?pk_vid=12c179589433b86c160996806010239a a > Q » e H
m SIDI MINA FALVELLA @ -
DATI PROFILO - APPLICAZION AVVISI DOCUMENTI E MANUALS ASSISTENZA

Bl Fascicolo Personale Scuola g

B Formazione hd

I Gestione Anno Scolastico g

B GESTIOME FINANZIARIO-CONTABILE o~

= Amministrazione Integrata Contabilita
= Bilandio Integrato Scuale

= Bilancio Scuole

= Fatturazione Elettronica CA

= FatturazionelettronicaPA

= Fondi Strutturali Europei Il

= Help Desk Amministrativo Contabile
= Inventario

= Monitoraggio e Rendicontazione

= Oneri e Flussi Finanziari Scuole

= Processo Di Acquisto

= Sistema Informativo Fondi (SIF) 2020

B Gestione Utenze hd
B Governo e Controllo hd
https://nucfse.pubblica.istruzione.it/SIF2020-Menu/
. — = 2222
A2 Scrivi gui per eseguire la ricerca ~ - 3D I 06/01/2021 E4
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Progetti = Certificazioni=> Gestione certificazioni FSE STANDARD - Inserimento-Modifica Cert e Rend

MENU FUNZIONI - SIF 2020

Progetti

Certificazioni
Gestione Certificazioni FESR
Gestione Certificazioni FSE
Gestione Enti in House
Gestione Fornitori

Gestione Certificazioni FSE Standard
Inserimento-Modifica Cert e Rend

Inoltro-Invio Cert e Rend

Visualizzazione Cert e Rend
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Una volta selezionata la voce di menu 1’utente deve effettuare la ricerca in base ai parametri

#  Inserimento - Modifica Certificazioni FSE COSTI STANDARD @

~ Filtri di ricerca

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Seleziona Y
Avviso™ 10862 del 16/09/2016 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio v
Fondo FSE Y
Beneficiario™ Seleziona xf
Progetto™ Seleziona -

Cerca

(") Obbligatorio indicare almeno I'Avviso o il Beneficiario o il Progetto

Nella ricerca va quindi selezionato I’Avviso 0 il Progetto dalla tendina. = ‘Cerca’ il sistema visualizza la lista
contenente il progetto o i progetti afferenti all’avviso specificato e, se presenti, le CERT_S e la Rend associate al
progetto o ai progetti.
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IMPORTANTE per proseguire con la CERT e necessario che il progetto sia stato avviato e il

“modulo” del Progetto per il quale si sta facendo la CERT e stato dichiarato “chiuso” sulla
piattaforma GPU.

Se il progetto non e avviato, oppure e avviato ma nessun modulo e stato dichiarato ‘chiuso’ sulla
piattaforma GPU (data chiusura del modulo non presente), il sistema presentera questo messaggio:
“nessun dato trovato secondo i filtri impostati’
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Nel caso di primo inserimento della Certificazione nella schermata sara attivo il pulsante verde ‘Inserisci Cert’ che
consentira alla scuola di compilare il modello.

= /ENU FUNZIONI| GLOSSARIO | FAQ | HELP GENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

A Inserimento - Modifica Certificazioni FSE COSTI STANDARD @ |

» Filtridiricerca

FILTRL: ) Avviso: 10662 del 16/09/2016- FSE ... ) Fondo: FSE ‘

O Dowrioad sa

| | [
L Importo Autorizzato | Interventi/Moduli | Interventi/Modull | Importo Certficate* | o .o | Stat Data | ' imperte |yl
| e Certicat e M| goriicaione | ot Cerfcaone it 67 4407 |

Passa con Il mose sulle icone per visualizare |a descriziong dellazione cormspondente Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totall, Risultati per pagina:m |

[
[

O Downioas cat

Nel caso diverso dal primo inserimento, nella pagina saranno visualizzate la/le certificazioni gia inserite e sara possibile
procedere a un nuovo inserimento solo se la/le certificazioni precedenti sono tutte nello stato INVIATO.
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Una volta selezionato il pulsante verde ‘Inserisci Cert’, dalla pagina di lista delle certificazioni,
all’utente viene mostrata la pagina di dettaglio della CERT_S dove e richiesta la selezione dei
moduli da certificare.

- ‘Azioni’ consente la gestione dei moduli conclusi da certificare

Per ogni modulo concluso (indicato da “Data Fine’’) saranno attivi nel campo “Azioni’:

- 1l check per la selezione/deselezione del modulo certificabile,
- I’icona per la visualizzazione del dettaglio della classe.
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Per ogni modulo vengono mostrate le seguenti informazioni di dettaglio:

- Titolo e Codice del Modulo

- Configurazione del Modulo secondo i Costi Standard

- Durata (espressa in numero Ore)

- Importo autorizzato

- Num. Iscritti (numero totale di iscritti al modulo)

- Data inizio e Data Fine Modulo (la data fine e popolata solo per i moduli chiusi sulla
piattaforma GPU)

- Numero attestatari Art.67 (numero partecipanti che hanno conseguito I’attestato di
frequenza)

- Partecipanti Concorrenti al Calcolo Art.67 (numero di partecipanti al modulo che viene
scelto dal sistema, in base al piu elevato monte ore di frequenza, fino al numero massimo
Indicato in candidatura)
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Selezionando I’icona di visualizzazione della classe:

e informazioni essenziali di Riepilogo del Progetto, del Modulo selezionato e della
Certificazione.

e 1’clenco di tutti gli iscritti al modulo, ordinati per “Monte Ore di frequenza”, con
Indicazione degli “Attestatari” e dei “Partecipanti concorrenti al calcolo”.

Selezionando il pulsante ‘Chiudi’ il sistema riporta I’utente alla pagina precedente
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Nella pagina di dettaglio della CERT _S,
Il Pulsante ‘Genera Certificabile’ (avvia il calcolo automatico dell’importo certificabile dei
moduli selezionati, secondo lo standard dell’ Art.67).

La sezione di riepilogo viene aggiornata con 1I’importo certificabile calcolato e sono presenti
| seguenti strumenti:

- I’icona di Dettaglio Modulo nel Campo “Azioni’ (consente la visualizzazione, per

modulo, dei singoli costi calcolati secondo lo standard dell’ Art. 67)

- Pulsante ‘Modifica Calcolo’ (consente di azzerare I’importo della CERT _S)

A! : Nella pagina di dettaglio della CERT _S, una volta effettuato il calcolo, premendo il

pulsante ‘Modifica Calcolo’ 1l sistema azzera la CERT_S, deselezionando tutti I moduli
selezionati e impostando a zero (0) I’importo totale, la CERT_S ritorna come nella fase iniziale
dell’inserimento
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GENERA CERTIFICAZIONE

Pulsante ‘Genera Certificazione’ (consente la creazione della CERT _S e il salvataggio di tutti
| moduli ad essa associati).

Nella pagina appare 1’elenco delle voci di costo della Cert e sono presenti | seguenti strumenti:
I’icona di Visualizzazione del Modulo nel Campo ¢Azioni’ — consente la visualizzazione
dei dati di ogni singolo modulo.

- Pulsante ‘Modifica Cert’ — consente di modificare la CERT S appena creata

- Pulsante ‘Stampa Pdf Cert’
- Pulsante ‘Stampa Excel Cert’
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MODIFICA CERTIFICAZIONE

[’accesso a questa funzione da parte dell’utente puo avvenire solo al termine della creazione della
CERT _S, scegliendo tra le due modalita presenti nel sistema:

1) In fase di inserimento della CERT _S, subito dopo la creazione della stessa, cliccando sul
pulsante ‘Modifica Cert’ nella pagina di dettaglio della CERT _S.

2) Dal menu funzioni ‘Inserisci/modifica Cert’, dopo aver effettuato la ricerca, cliccando
sull’icona ‘Modifica’ nella pagina di riepilogo Certificazioni FSE — Costi Standard.
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AGGIUNGI MODULI SELEZIONATI

Una volta effettuata una delle operazioni sopra indicate, all’utente viene mostrata la pagina di
dettaglio della certificazione che riporta, oltre alla sezione di riepilogo, 1’elenco delle voci di costo
egli Interventi Certificati, anche la sezione degli Interventi da Certificare: “Aggiungi moduli
selezionati”

Cliccando sul pulsante ‘Aggiungi moduli selezionati’, dopo aver selezionato almeno un modulo
da certificare, il sistema provvede al calcolo degli importi secondo lo standard dell’Art.67 e ad
aggiornare il Riepilogo Certificazione in alto, tutte le voci di costo con I nuovi importi e la sezione
degli Interventi/Moduli Certificati.

Inoltre il/i nuovo/i modulo/i certificato/i non saranno piu visibili nella sezione degli Interventi da
Certificare.
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INSERIMENTO E MODIFICA REND

Se tutti i moduli autorizzati per un determinato progetto sono stati certificati e la/le Cert S sono_state
tutte inviate, nella pagina saranno visualizzate la/le certificazioni gia inserite e sara attivo il pulsante verde

‘Inserisci Rend’

| ' i I
| g Importo Interventi / 1 Interventi / Importo ! ! Stato Data ! Importo '
Beneficiario ] Progetto | Autorizzato Moduli Moduli | Certificato® | Certificazione | Szt i . | Certificazione | Azioni

| ' | Certificazione | Inoltro/Invio | '
| Art. 67 5 Autorizzati l Certificati ; Art. 67 | i | \ Art. 67 }
CERT_S1 Inviata 21/05/2018 €37.76549
I D < <0 55500 : 8 3776549
-l-/ + Inserisci rend

Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per paginazm

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare |a descrizione dell'azione corrispondente

@ Downioad dati

Una volta selezionato il pulsante verde ‘Inserisci Rend’, dalla pagina di lista delle Certificazioni, all’utente
viene mostrata la pagina di dettaglio della REND S gia compilata con tutti i moduli certificati.
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REND

Appariranno le informazioni relative alle voci di costo specifiche di tutti i moduli che compongono la Rend e sono
messi a disposizione dell’utente i seguenti strumenti:

- Il Campo ¢Azioni’ con I’icona di visualizzazione () dei dati di dettaglio del modulo

- Pulsante ‘Salva Rend’

Per ogni modulo vengono mostrate le seguenti informazioni di dettaglio:

- Titolo e Codice del Modulo

- Configurazione del Modulo secondo i Costi Standard

- Durata (espressa in numero di Ore)

- Importo autorizzato

- Num. Iscritti (numero totale di iscritti al modulo)

- Data inizio e Data Fine Modulo

- Numero attestatari Art.67(numero partecipanti che hanno conseguito I’attestato di

frequenza)

- Partecipanti Concorrenti al Calcolo Art.67 (numero di partecipanti al modulo che viene scelto
dal sistema, in base al piu elevato monte ore di frequenza, fino al numero massimo indicato

in candidatura)

- L’importo Certificato calcolato come previsto dall’Art.67 del Reg. UE 1303/13
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Cliccando sul pulsante ‘Salva Rend’, il sistema provvede al salvataggio dei dati, ad aggiornare il Riepilogo
Rend in alto e ad impostare lo stato della Rend «In Preparazione»

% Importo | Interventi/ v Interventi/ | importo ‘ | Stato Data , Importo |
Progetto | Autorizzato | Moduli | Moduli | Certificato® | Certificazione | Certificaziohe f inoltrofinvio | Certificazione | Azioni
| Art.6e7 ] Autorizzati | Certificati |  Art.67 | i z 2 Art. 67 ?

|

Beneficiario

[

CERT_S 1 Inviata 21/05/2018 €37.76549 \\

I N < 40.656,00 8 8 €7553098
REND_S In preparazione €37.765,49

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina: m

@  Download dati
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INOLTRO-INVIO CERT E REND FSE — COSTI STANDARD

L’accesso alla funzionalita di “Inoltro-Invio” delle certificazioni FSE a Costi Standard avviene da

MENU FUNZIONI - SIF 2020

Progetti

Certificazioni
Gestione Certiticazioni FESR
Gestione Certificazioni FSE
Gestione Enti in House
Sestione Formnmitori

SCestione Certiticazionl FSE Standard
INnserimento-iModitica Cert e Rend

iNnoltro-invio Cert e Rend

VisuzmliZzzazione Cert e Rend
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CERCA-> Avwviso/Progetto—> si visualizza la pagina di lista contenente il progetto o i progetti afferenti

all’avviso specificato e tutte le CERT_S associate; per le CERT_S ‘IN PREPARAZIONE’ correttamente
compilate sara attiva I’icona ‘Inoltra Cert’

Se la CERT _S in preparazione non e stata completata correttamente, il sistema non

rende possibile 1I’inoltro e mostra nel campo ‘Anomalie’ una specifica icona .

Selezionando questa icona I’utente visualizza il messaggio di segnalazione della/delle anomalia/e

che il sistema ha riscontrato ed accedendo dal Menu funzioni all’area “Inserimento/modifica Cert”
potra operare le opportune correzioni.

[l pulsante ‘Chiudi’ riporta I’utente alla pagina di riepilogo Certificazioni FSE — Costi Standard.

Cliccando sull’icona ‘Inoltra’ presenta la pagina di dettaglio della CERT _S
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INOLTRA- RICEVUTA DEL DOCUMENTO INOLTRATO

Cliccando sul pulsante ‘Inoltra’ e poi sul pulsante ‘Conferma’, il sistema modifica lo stato della CERT_S iIn
‘INOLTRATA'’ e presenta in basso sulla pagina una nuova sezione relativa alla “ricevuta”.

Nella sezione relativa alla ricevuta, cliccando nel campo ‘Documento’, e possibile visualizzare la

ricevuta in formato .pdf

Una volta scaricata la ricevuta sul PC, I’utente potra firmare digitalmente il documento scaricato e ricaricarlo
In piattaforma con estensione .pdf oppure .p7m cliccando prima sul pulsante *Scegli File’ e successivamente
sul pulsante ‘Carica Firma Digitale Ricevuta’.

Cliccando sul pulsante ‘Firma Dig. Ricevuta’ il sistema apre la pagina per I’inserimento delle

credenziali per firmare digitalmente la ricevuta.

La firma digitale puo essere eseguita dal DS o dal DSGA indifferentemente, a seconda pero delle
credenziali con cui e stato effettuato 1’accesso al sistema.
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Per inviare la certificazione I"utente clicca sul pulsante ‘Invia’ dalla pagina di dettaglio della
CERT _S e una volta cliccato sul pulsante ‘Conferma’ lo stato della CERT S viene aggiornato in

‘INVIATA’.

Una volta INOLTRATA, la certificazione non puo piu essere modificata o cancellata, e possibile
visualizzarne i dati attraverso I’icona ‘Visualizza’ () oppure dalla funzione di menu
“Visualizzazione certificazioni”
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INOLTRO DELLA REND

Dalla pagina di lista del progetto, I’utente visualizza la rend appena salvata con stato ‘IN PREPARAZIONE’ e per questa
avra attivata 1’icona d| inoltro della REND

& Inoltro - Invio Certificazioni FSE COSTI STANDARD &
» Filtri di ricerca

FILTRI: Avviso: 10862 del 16/09/2016 - FSE ... > Fondo: FSE > Beneficiario: W . Metodo di calcolo: Articolo 67

Rlepllogo Certmcaznom FSE

3 I35 SR ’
Totale Progettl | Importo Autorlzzato Art. 67 i Interventl / Moduli Autorlzzatl f Interventl ! Modull Certuflcatl { Importo Certificato Art. 67

1 € 40.656,00 8 0 €0,00
@ Download dati

o] : |
Importo | Interventi/ | Interventi/ Importo i Stato f Data Importo

Beneficiario Progetto ] Autorizzato Moduli Moduli Certificato™ | Certmcaznone | Certificazione | Azioni
| MAter . | Autonzzan Certificati |  Art.67 ' Farilicazions 1 omreInvIo A a7 |
- MDD € 40.656,00 8 0 €37.76549 REND_S In preparazione €37.76549 .- [ﬁ_ﬁ ‘

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risuitati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: m

@ Download dati

Una volta selezionata I’icona ‘Inoltra’ il sistema presenta la pagina di dettaglio della REND_S
Cliccando sul pulsante ‘Inoltra’ e poi sul pulsante ‘Conferma’, il sistema modifica lo stato della REND S in

‘INOLTRATA'’ e presenta in basso sulla pagina una nuova sezione relativa alla “ricevuta”.
La ricevuta dovra essere firmata digitalmente.
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INVIO REND

Una volta caricato la ricevuta firmata digitalmente, il sistema propone all’utente il
pulsante per I’'Invio della REND _S.

Cliccando sul pulsante ‘Invia’ e confermando poi 1’operazione il sistema aggiorna lo stato
della REND_S in ‘“INVIATA’.
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VISUALIZZAZIONE CERT E REND FSE - COSTI STANDARD

[’accesso alla funzionalita di Visualizzazione delle Certificazioni e Rend FSE a Costi Standard avviene da
Menu FUNZIONI SIF 2020

Effettuare la ricerca inserendo 1’ Avviso 0 il codice di Progetto,
Visualizzazione Cert
Selezionando I’icona di visualizzazione il sistema permette di visionare i dettagli della CERT _S,

In qualsiasi stato questa si trovi, presentando all’utente la pagina di dettaglio CERT _S

Visualizzazione Rend

Selezionando 1’icona di visualizzazione della REND _S il sistema permette di visionare 1 dettagli della
rendicontazione, in qualsiasi stato questa si trovi, presentando all’utente la pagina di dettaglio REND S
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GRAZIE PER L’ATTENZIONE!
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